
 

 

 صدور دستور ترخیص 

آیا ترخیص با دستور 

 پزشک معالج است؟

فرم ترخیص با رضایت امضا 

ولی قانونی توسط بیمار/ شخصی  

وارد نمودن اطلاعات لازم در 

HISترخیص  جهت  

توسط منشی بخش  هتکمیل پروند  

 ترخیص با رضایت شخصی 

ارائه آموزشهای حین ترخیص وتکمیل 

  فرم آموزش توسط پرستار/ماما

 صدور صورتحساب و تسویه 

ارسال پرونده به واحد ترخیص 

 با لیست مربوطه 

 بلی خیر

 خیر بلی

 بلی خیر

 خیر

آیا بیمار تحت پوشش بیمه 

 است؟

 ارجاع به مدد کاری اجتماعی 

آیا بیمار توانایی پرداخت 

 را دارد؟

 پرداخت هزینه درمان توسط بیمار 

 محاسبه مبلغ با احتساب بیمه 

صدور برگه ترخیص و تسویه 

 حساب  

به واحد ترخیص تحویل   

ارسال پرونده به بخش جهت رفع 

 نواقص 

 آیا پرونده کامل است؟

تحویل به واحد ممیزی امور مالی 

 طی لیست تحویل  

در  و تکمیل پرونده  رفع نواقص 

 بخش مربوطه  

پرونده به واحد ممیزی  تحویل مجدد 

 امور مالی 

به بیمه از  تفکیک مدارک مربوط

 قسمت بایگانی پرونده

جهت کد  HIM تحویل  به واحد

 گذاری و ثبت در سامانه سپاس

 کنترل پرونده ها با لیست 

در سیستم ویرایش نهایی پرونده 

اطلاعات سلامت توسط کارشناس 

HIM  

توسط  هبررسی کمی و کیفی پروند

 کارشناس رسیدگی 

لیست مربوطه  کنترل   

طی لیست به واحد ونده تحویل پر

 مدیریت اطلاعات سلامت 

ارسال پرونده با لیست به واحد 

 بایگانی مدارک پزشکی 

 بلی
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 ،پرونده بیمار،

صاحبان فرایند:   

بخش ،واحد پذیرش و ترخیص،مددکاری اجتماعی 

 ،واحد مدیریت اطلاعات سلامت و بایگانی ،واحد بیمه 
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